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Obowiazki wynikajace z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Lyski

Do zadan Referatu Organizacyjnego i Rozwoju naleza w szczegdlnosci zadania:
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Opracowywania strategii, programéw oraz innych dokumentéw strategicznych gminy;

Pozyskiwania funduszy zewnetrznych: krajowych i zagranicznych wraz z realizacjg i rozliczeniem a takze
przekazywaniem informacji o dostepnych funduszach;

Obstugi mieszkancéw w zakresie mozliwosci pozyskania dofinansowania do zadan zwigzanych z ochrong powietrza i
klimatu oraz spraw zwigzanych z ekodoradztwem;

Inicjowania i koordynowania dziatalnosci kulturalnej i sportowej na terenie Gminy;

Prowadzenia Rejestru instytucji kultury dziatajgcymi na terenie Gminy;

Wspotdziatania z instytucjami kultury, stowarzyszeniami towarzystwami prowadzacymi dziatalnos¢ w zakresie sportu i
kultury;

Nadzoru nad biezgcym utrzymaniem obiektéw sportowych;

Prowadzenia spraw zwigzanych z wyrdznieniami, nagrodami oraz stypendiami za szczegélne osiagniecia sportowe;
Obstugi administracyjna Rady Sportu;

Prowadzenia i nadzoru nad zadaniami zwigzanymi z dziatalno$cig pozytku publicznego;

Organizacji, zapewnienia sprawnosci i zarzadzania systemami sieci komputerowych, sprzetem teleinformatycznym i
komputerowym, oprogramowaniem w tym dedykowanym do rzadowych zadanh

zleconych;

Zarzadzania (administrowania) strong internetowg gminy oraz Biuletynu Informacji Publicznej;

Zapewnienia bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w systemach informatycznych w Urzedzie;

Obstugi techniczna posiedzen Rady Gminy, Komisji i pozostatych spotkan organizowanych przez Urzad;
Prowadzenia dziatan zwigzanych z promowaniem Gminy w kraju i za granica;

Prowadzenia dziatan zwigzanych z promocjg i ochrong zdrowia oraz profilaktyki zdrowotnej;

Przyjmowania zawiadomien dotyczacych organizacji na terenie Gminy imprez artystycznych i rozrywkowych;
Obstugi inwestoréw wraz z przygotowaniem oferty inwestycyjnej, wspieraniem i realizacjg inwestycji;

Realizacji dziatan wynikajacych z ustawy o dostepie do informacji publicznej wraz z prowadzeniem Rejestru wnioskow
o udostepnienie informacji publicznej oraz udzielanie informacji o Urzedzie i Gminie;

Realizacji dziatan zwigzanych z ochrong danych osobowych;

Prowadzenia spraw zwigzanych z ewidencjg ludnosci;

Prowadzenia i biezacej aktualizacji Statego Rejestru Wyborcéw oraz wspdtdziatania przy organizacji wyboréw i
referendéw;

Prowadzenia spraw zwigzanych ze spisem powszechnym ludnosci oraz spisem rolnym;

Sporzadzania wykazu kwalifikacji wojskowej;

Prowadzenia spraw dotyczacych repatriacji;

Wykonywania dziatah zwigzanych z wydawaniem dowoddw osobistych;

Prowadzenia spraw zwigzanych z dziatalnoscig gospodarcza i Centralng Ewidencja Dziatalnosci Gospodarczej;
Prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolenh na sprzedaz napojéw alkoholowych;

Prowadzeniem spraw zwigzanych z administrowaniem budynku Urzedu oraz jego zaopatrzenie w niezbedne
materiaty, wyposazenie i sprzet;

Prowadzeniem spraw zwigzanych z obstuga klientéw oraz kancelaryjna;

Prowadzeniem Rejestru Ogtoszen urzedowych oraz podawanie ich do publicznej wiadomosci;

Prowadzeniem Archiwum Zaktadowego urzedu w zakresie przyjmowania, gromadzenia, przechowywania,
ewidencjonowania i zabezpieczenia dokumentacji archiwalnej i niearchiwalnej Urzedu oraz udostepnianie zasobu
pracownikom oraz osobom uprawnionym;

Klasyfikowaniem, kwalifikowaniem oraz przekazywaniem materiatéw archiwalnych wtasciwym Archiwom
Panstwowym
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