Gmina Lyski

Kierownik Referatu Infrastruktury

inz, Beata Dronszczyk

ul. Dworcowa 1la, 44-295 Lyski
parter Urzedu Gminy pokdj nr 4
tel. 32 4300051 wew. 104

Obowiazki wynikajgce z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Lyski:

1. Do zadan Kierownika Referatu Infrastruktury nalezy w szczegdlnosci:
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Nadzér i organizacja pracy Referatu;

Nadzér merytoryczny w zakresie realizacji zadan i obowigzkdw wykonywanych przez bezposrednio podlegte
stanowiska pracy;

Czuwanie nad tokiem i terminowoscig wykonywania zadan Referatu;

Dekretacja korespondencji Referatu;

Wspétudziat przy opracowywaniu i realizacji planéw finansowych objetych czescia budzetu dla Referatu;
Wspétudziat przy przygotowywaniu projektéw uchwat Rady i zarzadzen Wéjta;

Potwierdzanie wiasnorecznosci podpisu i zgodnosci kopii dokumentu z oryginatem;

Nadzér nad sporzgdzaniem sprawozdan;

Nadzér nad przygotowaniem odpowiedzi na zapytania radnych;

Wspotpraca ze Skarbnikiem Gminy, Sekretarzem Gminy w zakresie kontroli zarzadczej, a w szczegdélnosci: nadzér nad
wykonaniem wnioskéw i zalecen pokontrolnych w Referacie;

. Nadzér i wspdtpraca przy udzielaniu zamdwien publicznych realizowanych przez Gmine;
12.

Sktadanie oswiadczenh woli oraz wydawanie decyzji w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publicznej w
granicach udzielonych upowaznien;

Wykonywanie innych zadah przewidzianych przepisami prawa oraz zadan wynikajgcych z polecen lub upowaznien
Wojta.

2. Kierownikowi Referatu Infrastruktury podlegaja bezposrednio nastepujace stanowiska:
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Stanowisko ds. Gospodarki Wodno - Sciekowej;
Stanowisko ds. Melioracji;

Stanowisko ds. Inwestycji i Remontdw;
Stanowisko ds. Gospodarki Budynkami Gminnymi.
Stanowisko ds. Energetyki Gminnej.
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https://bip.lyski.pl/container/zarzadzenia-wojta/2023/W.0050.159.2023-1695368696.pdf?noc=1695368696

