Gmina Lyski

Zastepca Wojta Gminy

Szymon Musiot

ul. Dworcowa 1la, 44-295 Lyski

| pietro Urzedu Gminy pokdj nr 12
tel.: 32 4300051 wew. 100

Do zakresu zadan Zastepcy Wéjta Gminy Lyski naleza w szczegdlnosci:
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Wspotpraca z Wéjtem Gminy w zakresie realizacji biezacych spraw Gminy;

Kompleksowe wykonywanie przydzielonych zadan;

Nadzér nad catoscig zadan realizowanych przez komérki organizacyjne Urzedu Gminy w zakresie inwestycji i
remontow;

Nadzér nad catoscia zadan realizowanych przez gminne jednostki organizacyjne w zakresie inwestycji i remontéw;
Koordynacja realizacji zadah w zakresie inwestycji i remontdw;

Skfadanie oswiadczen woli oraz wydawanie decyzji administracyjnych w granicach udzielonych upowaznien;
Potwierdzanie wtasnorecznosci podpisu i zgodnosci kopii dokumentu z oryginatem;

Nadzér merytoryczny w zakresie realizacji zadan i obowigzkdw wykonywanych przez Referat Infrastruktury;
Wspotudziat przy opracowywaniu i realizacji planéw finansowych objetych czescig budzetu dla Referatu
Infrastruktury;

Udziat w sesjach Rady Gminy wg uznania Wdjta;

Wspétpraca ze Skarbnikiem Gminy, Sekretarzem Gminy w zakresie kontroli zarzadczej,

Wspotpraca z Kierownikami jednostek organizacyjnych w zakresie dziatar inwestycyjno - remontowych;

Nadzér i wspdtpraca przy udzielaniu zamoéwien publicznych realizowanych przez Gmine;

Nadzdér nad czynnosciami wykonywanymi przez Pion Obstugi Urzedu tj. konserwatoréw, palaczy c.o., robotnikdéw i
sprzataczki;

Wykonywanie innych zadanh przewidzianych przepisami prawa oraz zadah wynikajacych z polecen lub upowaznien
Woijta;

Zastepca Wojta sprawuje nadzdér merytoryczny i formalny w zakresie realizacji zadan i obowigzkéw wykonywanych przez
Kierownika Referatu Infrastruktury oraz komérki organizacyjne Referatu,

Nadzér nad zakresem zadan realizowanych przez Samodzielne Stanowisko ds. Zamdwien Publicznych.
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